v .ef' DIRECCION GENERAL
DE ESCUELAS

INGRESO AL SISTEMA DE CARGA RA 2018

Se recomienda que antes de realizar la carga en el sistema web,
imprima este Instructivo que lo ayudara a preparar la carga de
los datos del Relevamiento Anual 2018.

1.- Para el ingreso al Sistema de Carga Web debera primero acceder la pagina :

http://diniece.mendoza.gov.ar/ra2018

2. - Al acceder vera la siguiente pantalla:

192.168.64.230/r 32016/ @ || Q Buscar B +§ & O
Ministerio de 2016
Educacion - "I RA

7 Presidencia de la Nacién Mendoza Relevamienta Anual

Bienvenido al sistema de carga del RELEVAMIENTO ANUAL 2016

Para ingresar al sisterna indique su nombre de
usuario y contrasefia

Usuario:

Contrasefia:
INGRESAR

Si todavia no tiene usuario o tiene
problemas para acceder comuniquese al
0261-4230562
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3. Para el acceso a la carga de datos del Relevamiento Anual ingrese el Usuario y
Contrasena:
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En Usuario, Usted debe transcribir el CUE (7 digitos) del establecimiento que
aparece en la primera fila del rétulo del cuadernillo.

En Contraseria, Usted debe transcribir el Cdigo Provincial del establecimiento
(4 caracteres sin guion y en el caso de que el codigo este compuesto por algin
caracter alfabético debe colocarlo tal como aparece en el rétulo del cuadernillo).

4. Luego oprima el botén INGRESAR y aparecera la siguiente pantalla

Pslervamierte Arwal 2015 Mendors X

{-. et || O Buscer | T E + # ¢
B e WRA Y
L -lMendoza RA

5. Ahora haga click en el botén y accederd a la siguiente pantalla, en la
que deben figuran los datos que identifican al Establecimiento:
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Agonzalez | ol
o —

Rosuitadon: Mostrando arviculas 11 da 1 [

[Estado [ Foerar |

mIm aoo a3 1074 FRANCIECO MARC IS0 DE LAFRIDA Faltante 8l inarazar

¢ N

COD.PROVINCIAL NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO
(Nro.Establecimiento)

6. En el margen inferior derecho haga click en el bot6n &l rgres=r y vera la pantalla que
describe y le da acceso al o los cuadernillos que correspondan a su establecimiento.

354l Red Federal da 5
| Mormacion téucatva | DINYI[EES I

Iniclo Adrministracian Aricular con Fadrén Localizaclones Listados Cstadisficas Inareso directs agonzalez | ca

CUE-Anexo: 5000016-00
RANGISCE NARCE BE LAPFID Datos que identifican al
ot establecimiento
et oo s OFERTA BOTON MARCAR
s commin £ 1 ya T RECIBIDO
(Baja) Comin = Jardin de infantes
Lista de Cuadernillos L.
—> 1° acceso (caracteristicas)

7 Caracteristicas del Establecimiento (Tod g

T co camin y Artistica S/EGE (Caleste)

.

2° acceso (carga de variables)

Cada Cuadernillo, siempre tendra al menos dos accesos:

m Caracteristicas del Establecimiento (Todos)

L] O Comin y Artistica 5/ECE (Celeste)

Esto implica que los cuadros que corresponden a las Caracteristicas del establecimiento y
que se ubican en la parte de “Caracteristicas Pedagogicas Educativas-Establecimiento” al
final del cuadernillo, deben cargarse por separado.
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Es el momento de que:

Verifique que los datos que se ubican en la parte superior de la pantalla sean los de su
establecimiento y que estén correctos. Prestar atencion a la OFERTA ACTIVA detallada
ya que es la que le permitira cargar los datos dentro del nivel al que corresponde el
establecimiento por el cual estd cargando. Si identifica algiun dato incorrecto en esta
pdgina le solicitamos se comunique con nuestra drea a la direccion de correo
electrénico que figura en el cuadernillo.

Recuerde que si el establecimiento completa mas de un cuadernillo en formato papel,
debera cargarlos por separado ingresando a cada acceso segun el color del
cuadernillo.

%" Marcar Recibido

7- Verificado los datos debe hacer click sobre el boton y accedera ala

pantalla siguiente.

Lista de Cuadernillos

" Caracteristicas del Establecimienta (Todos) Recibido [ ver o Verlficar

M co comin y Artistica S/ECE (Celeste) Recibida [0 ver o Verificar

Del lado derecho de la pantalla se observa, por cada acceso, el estado, el botén VER para
cargar los cuadros y el Boton VERIFICAR para realizar la verificacion general de la
informacion una vez finalizada la carga.

Para comenzar la carga de datos, debe cliquear el boton VER en cualquiera de los dos
accesos de acuerdo a la informacion que quiera cargar.

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 4




-,

e" DIRECCION GENERAL

DE ESCUELAS
\’

Lista de Cuadernillos

] Caracteristicas del Establecimiento (Todos) / Recibida [ ver \ o verificar

Tados - Caracteristicas Pedagégicas - Educativas \ach B3 ver
Todos - Funcionariento v Financiamiento Eeitn E.;; or

Todos - Equipamients, Tecnologia v Pedagogia

Waclo 53 Ver
Todos - Sistema de Gestién Escolar Vacto | |3 ver
Todos - Biblioteca Vaclo | [ ver
Ll CO Comun y Artistica 5/EGE (Celeste) Recibida [ ver o erificar
Celeste - Matricula de Nivel Inicial W [ ver
Celeste - Cargos de Mivel Inicial - Jardin de Infantes acio L] [BB ver
Celeste - Matfeula de Mivel Primario Vacto | |5 ver
Celeste - Cargos de Nivel Primario Vacto | |5 ver

Celeste - Otros Datos de Matricula Wacio ER ver

Y le habilitara la pantalla del primer cuadro que deba llenar segtin la oferta que tenga activa
el Establecimiento y que usted debia verificar al ingresar en el items 6.

PARTICULARIDADES EN LA CARGA DE LOS DISTINTOS CUADROS

Segun el cuadro, se presentan distintas formas de cargar los datos:
# Celdas que pueden cargarse automdaticamente al desplegar una lista de la cual Usted

debera seleccionar la opcion correspondiente . Ejemplo Tipo de seccién.

Tipo de
Seccion

Total |[Warones c [

- Independiente
IR - Independiente de Recuperacian
I M - Multiple
- MR - hla'1|_'|ltiple lde Reculperaciljr

# Cuadro de una sola opcién en este caso solo se debe elegir un solo casillero de las

respuestas posibles por Ejemplo

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 5
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C.2 - jPOSEE EL ESTABLECIMIENTO REGIMEN DE ALTERMANCIA?

Sin Inff MC
si
o D

E.-4.1 - INDICAR FUENTE:

Sin Infi MC
Fuente
de

Erergia
Red Fiblica ]
Grupo electrogeno |:|
Parel fotovoltiico f solar |:|
Gererador edlico |:|
Gererador hidraulico |:|
Ctro |:|

# Celdas que no presentan ninguna opcién Y Usted debe tipear la informacién para

completar el dato de la celda; por ejemplo, cuadro C.1 Programas y Proyectos.....

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 6
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Caracteristicas Pedagogicas — Educativas
C.1 — (Celeste) PROGRAMAS % PROYECTOS POR NIVEL EM LOS QUE EL ESTABLI

Frogramas

# Cuadros que tienen que estar completos para poder pasar al siguiente. Se pueden

presentar las siguientes situaciones:

Que corresponda colocar un dato: significa que existe esa situacion y por lo tanto debe

completar el cuadro con el dato y luego utilizar la opcién “Llenar con ceros”.

Que no corresponda colocar un dato: es decir que no existe esa situacion en el

establecimiento y por lo tanto se debe cliquear el cuadro “no corresponde (Sin inf./NC)".

El cuadro se pondra gris y no permitira el ingreso de datos.

# Hay cuadros que permiten agregar filas de ser necesario. Para ello cliquee el botén que

aparece debajo del cuadro. _

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 7
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* Barrar filas

# Para “Borrar filas” debe oprimir este botén luego seleccione las filas a

eliminar y oprima “Borrar seleccionadas”: _

_— b ==

Adurar

d

Mivel Sradofafio [ Turno | Mombre o Mamero de la Seccién

Totzal | waromes =

O00000o0ooooorE e

# Elboton Totales - permite controlar la sumatoria de los cuadros .

# En todas las pantallas de carga, encontrara en la parte inferior:

@te Buenos Aires - Pagina 12 5 Siguiente ’J
«l 1 .

.l Verificar . . e
# El botén permite grabar los datos cargados. Realice esta verificacion de

manera regular y antes de cambiar de pantalla para preservar los datos cargados.

“EL Anterior 5 Siguiente
# Los botones y permiten avanzar o retroceder en la serie de

cuadros.

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 8



v .ef' DIRECCION GENERAL
DE ESCUELAS

Después de cierto tiempo sin actividad la sesion de carga expira, por lo que debera

re iniciarla.
Cada vez que paso a la siguiente pdgina el sistema GRABA y VERIFICA los datos

cargados y el sistema informa “No deben quedar celdas vacias” por lo tanto debe

utilizar la opcion “llenar con ceros” para completar esas celdas.

[~

Lista de Cuadernillos

Recibida ».,4 er o Verificar

m Caracteristicas del Establecimiento (Todos)

Recibida L‘,J ver o verificar

M cocomin y Artistica S/ECE (Celeste)

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS



(o)
e" DIRECCION GENERAL

DE ESCUELAS

Nivel Secundario Comun

En el cuadro 3.A Planes utilice la opcién TRAER PLANES DEL ANO ANTERIOR que cargara
los datos de la oferta brindada en el afio 2017, el nimero de orden que ya esta
preestablecido es el que se debe respetar en los cuadros 3.1, 3.12 y 3.13, pues este los
identifica en el programa de carga. Este cuadro esta bloqueado esto significa que NO se
pueden incorporar datos ni hacer modificaciones, el color gris del mismo indica la condicion

de bloqueo. Debe prestar atencidon a la OFERTA detallada ya que es la que le permitira

cargar los datos dentro de los cuadros 3.1, 3.12 y 3.13.

2 Relevamiento Anual 2013 - Mozilla Firefox

{1} 192.168.54.230,ra2013/celeste_s_egh/pagina /26

Cue Anexo: 00017700 Establecimiento: ARMANDO TEJADA GOMEZ

Nra. de
Orden Duracion Certificacién Examen Minima Articulacidn Moda lidad
de Fla Denominacian del Flan de Estudio (Titulo de nivel SecundariofMediofPalimodal Mivel SN | requerida parael | de con otras Grientacién
an afios para el da Dictada
d ingreso ngreso | =505 ciones

Esnfffic

CUADRO BLOQUEADO

. veriicar  Celeste $/EGB - Pagina 26 I Siguiente

< i | >

@ Reproductor de ... | T Instructiva Carga ... ?) Relevamisnto Anu... ) Relevamisnta AnU... s &)L B 9" @ o653am

Si identifica algin dato incorrecto en el cuadro 3.A Planes le solicitamos se comunique
con nuestra area a la direccién de correo electréonico que figura en el cuadernillo

para realizar los cambios.

e
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Nivel Terciario

En el cuadro 1 “Caracteristicas de las carreras....” utilice la opcién TRAER PLANES DEL ANO
ANTERIOR que cargara los datos de la oferta brindada en el afio 2017, el nimero de orden
que ya estd preestablecido es el que se debe respetar en los cuadros 2 y 12, pues este los
identifica en el programa de carga. Este cuadro estid bloqueado esto significa que NO se
pueden incorporar datos ni hacer modificaciones, el color gris del mismo indica la condicion
de bloqueo. Debe prestar atenciéon a la OFERTA que se pre cargard ya que es la que le

permitira volcar los datos dentro de los cuadros 2 y 12.

2) Relevamiento Anual 2014 Mendoza - Mozilla Firefox

192.168.64.230(ra201 4/verde/pagina4
Carreras Titulos f Fostitulos Incluir los termi
defFla ) ) | carrera : Narn
de Mermbre del titalo Tipode | Tipode | Modalidad N Condiciones JR——
sl Carrera | Formacion |de Dicrado terming de ingreso
Tipa
1] 44040005 Profesor de nivel inicial 1-Gra|1-Exc |P-Pres |M-MNo|3-Exe | Profesor de nivel inicial 2- Re:
244040507 Especialista superior en gestidn educativa del jardin maternal conm |3 - Pos|1- Exc |P - Pres [N - No |6 - Otn Especialista superior en ge| 2 - Re:
397020081 Profesor de arte en artes visuales 1-Graj1-Ext |P-Pres |M-No|3-Ex: |Profesor de arte en artes vi|2 - Re: =
4|p4050010 Profesar de educacidn primaria 3- Exs Profesor de educacian prirr| 2 - Re:
\ 9 54010709 Especialista superior en gestion y desarroll CUADRO B LOQU EADO B - Otn Especialista superior en ge| 2 - Re:
B |54050033 Profesar de egh 1y 2 1-Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Ex: Profesorde egh 1y 2 2 - Re:
754040502 Profesorfa para el nivel inicial 1-Graj1-Euc |P-Pres |3-5i |3-Exz |Profesorfa para el nivel inic|2 - Re:
823010012 Profesor en quimica de egb 3 y polimodal 1-Gra|1-Exc |P-Pres |3-35i |3-Eux: Profesor en guimica de egt| 2 - Re:
921010002 Profesor en figica de egb 3 y polimodal 1-Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Ex: Profesor en fisica de egh 3|2 - Re:
1042050003 Profesor en economia para egb 3 y polimodal 1-Gra|1-Exc |P-Pres |S-5i |3-Eux: Profesor en economia para 2 - Re:
1155010002 Profesor de historia para la egb 3 y polimodal 1-Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Ex: Profesor de historia para la|2 - Re:
12| 41020002 Profesor en ciencias politicas para egb 3 y polimodal 1-Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Eux: Profesor en ciencias politic) 2 - Re:
1322010002 Profesor en matematica de egb 3 y de la educacidn polimodal 1-Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Ex: Profesor en matematica de| 2 - Re:
14122010517 Profesor de educacidn secundaria en matematica 1-Gra|1-Exc |P-Pres |M-No|3-Ex: | Profesor de educacion sec|2 - Re:
1523010026 Profesorfa de educacién secundaria en Quimica 1-Gra|1-Exc |P-Pres |[M-MNo|3-Ex: Profesorfa de educacidn se/2 - Re:—
1621010041 Profesor de educacidn secundaria en fisica 1-Gra|1-Exc |P-Pres |[M-MNo|3-Ex: Profesor de educacidn sec |2 - Re:
17]57020030 Profesor de-artes visuales———————— ypGyERg 1 Gralt= Exc [P=Pres [M=Nol3-Exz [Profesorde-arles visuales |2 - Re:
_ verde - Pagina 4 v siguiente e
< I - b3

Relevamiento Anual 2014 Mendoza - Mozilla Firefox

77 Inicio I Inst

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 11



DGe' DIRECCION GENERAL
S~

DE ESCUELAS

%) Relevamiento Anual 2014 Mendoza - Mozilla Firefox

T 192.168.64.230/ra2014 verde /panina/4
Cue Anexo: 00136300 Establecimiento: PROFESOR FRANCISCO HUMBERTO TOLOSA HntasW I al Cuadro:
Titulos ¢ Postitulos Incluir los terminales & intermedios v los que tengan alumnos pendientes de egresar, aln cuando no se sigan
ofrecienda.
Resolucian Duracion del Plan de Estudios Codificacion
ods| Trods | weitnd [T | @y Morma legal vigente Ministerial de Tipods | Afede de titulo
vera | Formacion | de Dictado | , | de ingresa ewlore Validez Macional | Cantidad de e Titula | implementacian
terming Tipo e Ao e AR | CURTFIMESTRES | oo piidad | Tipo

Gra|1-Exc |P-Pres |[M-No|3-Eux: Profesor de nivel inicial 2-Res 154 2009 0 0 8| 3936 C- Ho|F - Tite 2009 3736
Pos|1-Exc |P-Pres |[M-No |G- Otn Especialista superior en ge| 2 - Res 3033 2007 0 0 4 B57 |G - Hol|F - Tite 2009 3304
Gra|1-Exct (P-Pres |[M-Mo|3- Ex: Profesor de arte en artes vi|2 - Res| 1080 2009 0 ] G 4692 |C- Ho|F - Tite 2009 2535 ||
Gra|1-Exc |P-Pres |[M-No|3-Eux: Profesor de educacidn prire/ 2 - Res 1521 2009 0 0 8| 4016 C - Ho|F - Tite 2009 2252
Pos|1-Exc |P-Pres |5-5i G- Otn Especiali CUADRO BLOQU EADO 53 616 | C - Hol|F - Tite 2006 3232
Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Eux: Profesar G| 2950 C- Ho|F - Tite 1999 2275
Gra|1-Exc |(P-Pres |5-5 |3-Eux: Profesorfa para el nivel inic|2- Res| 1163 1999 931 1299 B 2950|C - Ho F - Titc 1999 3299
Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Eux: Profesor en quirica de egh2- Res| 1888 2004 208 2005 8| 4202 C- Ho|F - Tite 2003 1174
Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Eux: Profesor en fisica de egh 3|2 - Res| 1160 1993 931 1999 8| 4886 C- Ho|F - Tite 1999 448
Gra|1-Exc (P-Pres |5-50 |3-Ex: Profesar en economia para|2- Res| 1153 1988 931 1899 G 4424 |C - Ho|F - Tite 1999 241
Gra|1-Exc (P-Pres |5-50 |3-Ex: Profesor de historia para la|2- Res| 953 2006| 144 2008 8 4286|C- HolF - Tite 2006 G965
Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Eux: Profesor en ciencias politic 2 - Res| 1158 1999 931 1999 8| 4360 C- Ho|F - Tite 1999 529
Gra|1-Exc |P-Pres |5-5i |3-Eux: Profesar en matematica de 2 - Res| 1161 1993 931 1999 8| 4480 C- Ho|F - Tite 1999 451
Gra|1-Exc |P-Pres |[M- Mo |3- Ex: Profesor de educacidn sec|2- Res| B35 | 2011 5| 2005 8 4672|C- Ho|F - Titc 201 2714
Gra|1-Exc |P-Pres |[M-No|3-Eux: Profesorfa de educacidn se 2- Res  BS6| 2011 5| 2005 8| 4640 C- Ho|F - Tite 201 12916 =
Gra|1-Exc |P-Pres |[M-No|3-Eux: Profesor de educacion sec|2- Res  B57 | 2011 5| 2005 8| 4688 C- Ho|F - Tite 201 1157
GGra|1- Exc [PrPres [M-Nol3-Exz [Profesorde atesvisuales [2- Res (gt 50 20050 81 MBI [C-HolF =T 2011 2512

Verde - Pagina 4 S Siguiente e
2] Iili | >|E

+s Inicio

Si identifica algiin dato incorrecto en el cuadro 1 “Caracteristicas de las carreras....”
le solicitamos se comunique con nuestra area a la direccion de correo electrénico que

figura en el cuadernillo para realizar los cambios.

e

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 12
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Nivel Secundario Adultos

En el cuadro 2.A Planes utilice la opcién TRAER PLANES DEL ANO ANTERIOR que cargara
los datos de la oferta brindada en el afio 2017, el nimero de orden que ya esta
preestablecido es el que se debe respetar en los cuadros 2.1, 2.11 y 2.12, pues este los
identifica en el programa de carga. Este cuadro esta bloqueado esto significa que NO se
pueden incorporar datos ni hacer modificaciones, el color gris del mismo indica la condicién
de bloqueo. Debe prestar atencion a la OFERTA detallada ya que es la que le permitira
cargar los datos dentro de los cuadros 2.1, 2.11y 2.12.

Relevamiento Anual 2015 Mendoza - Mozilla Firefox

) 192,168,864 230} a2015 +idletajpaginall g

CueAnexo: 00024200 Establecimiento: LISAMDRO DE LA TORRE "BME Iral Cuadra:

Mre. de
fd=d ) .
oy Duraciah EEED hitinima el hhadalidad
da Flan Denominacion del Flan de Estudio fTitulo de nivel Sacunda rio /hhediof Folimodal Mivel . de Con otras ) Orientacior
ehi afios para el . ) de Dictads
de lngrese T titulaciones
Estudio 0
/ 1 N9990008 Ciclo bdsica/ educacion secundaria bésica oM 1 M- Mo 163 Mo articul| P- Pres| 2 - Ciclo

CUADRO BLOQUEADO
[

U

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 13
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ERRORES EN LA CARGA

Si un acceso de color de la pagina principal, aparece en estado “En carga con error”, “En
carga con Inconsistencias”, “Completo con error” o “Completo con Inconsistencias”, usted

puede ver donde se cometi6 el error u omisién de datos, como en el siguiente ejemplo:

1. Haga click sobre el Estado del cuadernillo para que el sistema le muestre el M6dulo en
donde esta el error:

En este caso, el error esta en el Modulo de Matricula de Nivel Inicial del cuadernillo Celeste.
2. Clickee sobre el estado del Médulo y pasara a una pantalla que le mostrara la lista de
cuadros que componen el Médulo con el estado de cada cuadro:

Aqui visualizard el cuadro en donde se encuentra el error y una descripcion del error
cometido. Sabiendo esto, salga de la pantalla desde el boton al pie de la pagina e ingrese al

cuadro que corresponda a través del botén para hacer loas correcciones correspondientes:

VERIFICACION FINAL Y DECLARACION JURADA

Para finalizar la carga de un cuadernillo y emitir la declaracidn jurada es necesario:

1. Constatar que la carga esté completa y correcta en la pantalla “Lista de Cuadernillos”.

2. Oprimir el botén Verificar para que el sistema analice las consistencias generales. Si no
encuentra errores el cuadernillo pasara al estado Verificado.

3. Para cerrar definitivamente la carga del cuadernillo de color, oprima el boton

“Confirmar”.

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 14
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RECUERDEN QUE:

e SI EL ESTABLECIMIENTO CUENTA CON SECCIONES MULTIPLES DEBEN
COMPLETAR UN RENGLON POR CADA ANO DE ESTUDIO QUE COMPONGA ESA
SECCION.

e LOS CARGOS DOCENTES DEBEN INCLUIRSE EN LOS CUADROS QUE
CORRESPONDEN A LA DESIGNACION DEL DOCENTE. POR EJ. UN PROFESOR DE
LENGUA EXTRANJERA, NO INCLUIR EN LOS CARGOS PORQUE ESTA DESIGNADO
POR HORAS CATEDRAS.

e LOS SERVICIOS EDUCATIVOS QUE POSEAN ANEXOS/AULAS SATELITES DEBEN
CARGARSE POR SEPARADO, CADA UNO EN EL ANEXO CORRESPONDIENTE, SIN
REPETIR LOS CARGOS DIRECTIVOS

e RECORDAR LA DIFERENCIA ENTRE UN REPITENTE (ALUMNO QUE TERMINO EL
ANO Y NO APROBO) Y UN REINSCRIPTO (COMO ALUMNO QUE ABANDONO)

SUBDIRECCION DE ESTADISTICAS 15



